AKADEMIK PERSONEL

Sira . . Lo Tamamlanma
Numaras Hizmetin Ad1 Basvruda Istenilen Belgeler Siiresi (En Geg)
.. N . 1.Dilekge (37. ve 39. Maddelere gore gorevlendirme) e
1 .
Yurtigi ve Yurtdist Gorevlendirmeler 2 Davet Yazisi ve Arastirma Plani (39. Madde cin) 20 Is Giinii
2 40-a, 40-b, 40-c, 40-d ve 31. Madde 1. Dilekge (31. Madde Igin) 20 fs Giinii
Kapsamindaki Ders Gorevlendirmeleri 2.Konuya iliskin Belgeler (31. Madde Igin) g
Akademik ve Idari Personel Terfi Islemleri 3 Is Giinii
4 Akademik ve Idari Personel Nakil Islemleri 3 Is Giinii
. . ; . 1.Dilekge s
5 Gorev Siiresi Uzatma Iglemleri 2.Ogretim Elemant Bilgi Formu 30 Is Giinii
6 Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Islemleri | Dilekge 5 Is Giinii
7 Iptal-ihdas Islemleri 5 I Giinii
8 Disiplin Sorusturma Islemleri 30 s Giinii
9 Yillik izin islemleri Yillik izin Dilekgesi Aninda
SR . 1.Dilekge
10 Dogum Izni Islemleri 2 Rapor Aninda
11 Siit izni Islemleri Dilekge Aninda
o P T . 1.Dilekge
12 .
Babalik, Evlilik ve Oliim Izni Islemleri ) e i il Aninda
s . 1.Dilekge
13 Mazeret Izni Islemleri 2.Konuya liskin Belge Aninda
.. 5 1.Dilekge
14 .
Ayliksiz Izin Islemleri ) Raanye T B e Aninda
15 Hastalik izin islemleri I Dilekge Aninda
2.Rapor
16 Refakat izni Islemleri - Dilekee Aninda
2.Rapor
Yiiksekokul ve Yiiksekokul Yonetim Kurullarmim e
17 . L 3 Is Giinii
Giindemlerinin Hazirlanmasi
Yiiksekokul ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu
18 Kararlarinin Yazilmast ve lgili Yazismalarin 5 Is Giinii

Yapilmasi




IDARi PERSONEL

1 Maas Islemleri

3 Sozlesmeli Personel Odemesi

5 Akademik Personel Atama islemleri

Yiiksekokulu Kurulu ve Yiiksekokul
Yénetim Kurulu Uyelik islemleri

1.0deme Emri Belgesi
2.Gerekli Belgelerin Hazirlanmasi

1.0deme Emri Belgesi
2.Gerekli Evraklarin Diizenlenmesi

1.Dilekge

2.0zgecmis

3 Niifus Ciizdani Ornegi
4.Diploma

5.ALES Belgesi

6.Yabanci Dil Belgesi
8.0Onayli Lisans Transkripti

5 s Giinii

5 Is Giinii

Kadro ilaninda
Belirtilen Siire

15 Is Giinii

Yillik izin Islemleri Yillik izin Dilekgesi

Siit Izni Islemleri Dilekge

15 Magzeret izin islemleri

17 Hastalik izin Islemleri

1.Dilekge
2.Konuya iligkin Belge

1.Dilekge
2.Rapor

Aninda

Aninda




OGRENCI

Sira

Tamamlanma

Numaras: Hizmetin Ad1 Basvruda istenilen Belgeler Siiresi (En Geg)
1 Belge Islemleri Ogrenci Kimlik Kartt Aninda
. . 1.Ogrenci Kimlik Kart: & e
2 Kayit Dondurma Islemleri B X S 10 Is Giinii
Kayit Silme Islemleri Dilekge 10 Is Giinii
Planlama Islemleri 15 Is Giinii
Veri Girisi Islemleri 10 is Giinii
1.T.C. Kimlik Kart1
. 5 . 2. Transkript e
6 Intibak ve Muafiyet Islemleri 3.Ders Icerikleri 15 Is Giinii
4.Intibak ve Muafiyet Formu
7 Kimlik Kart1 Islemleri Ogrenci Kimlik Kartt 5 Is Giinii
1.T.C. Kimlik Kart1
5 . 2. Transkript R
8 Af Kanunu Islemleri 5 [P e ke 10 Is Giinii
4 intibak ve Muafiyet Formu
1.Ogrenci ve Disiplin Belgesi
9 Ogrenci Temsilcisi Segim Islemleri 2.Beyanname 15 1s giinii
3.Vesikalik Fotograf
10  [Sosyal Etkinlikler Dilekge 15 s Giinii
11 i: :ir:lli?maml tatiyma (K£0) KZO Basvuru Formu 15 s Giinii
12 Burs Islemleri Burs Bagvuru Formu 15 Is Giinii
13 Sorugturma Islemleri - 30 s Giinii
14 Universite Programina Uyum Islemleri |- 5 Is Giinii
15 Maddi Hata Islemleri Maddi Hata Formu 15 s Giinii
16 Farabi Programi (Yurtigi) fslemleri Dilekge =
17 Erasmus Programi (Yurtdisi) Islemleri |Dilekge 15 1s Giinii
18 Mezuniyet Islemleri - 15 s Giinii
_ Tlgili dersin &gretim elemanindan isimlerin N
19 1zinler bulundugu dilekge 15 Is Giinii
20 Bilimsel ve Egitim Amacglh Caligma Ilgili dersin 6gretim elemanindan isimlerin 15 g @i

Islemleri

bulundugu dilekge




SATIN ALMA

1.0nay

2.Teklif Mektubu
1 Odeme Belgelerinin Hazirlanmast 3. Piyasa Fiyat Arastirmasi 5 Is Giinii
4. Fatura

5.Vergi Borcu Yoktur Yazist

3 Performans Programinin Hazirlanmasi Istenilen Belgelerin Diizenlenmesi 10 Is Giinii

5 ihale islemleri Thale Dosyasinin Hazirlanmast 30 15 Giinii

Bagis ve Yardim Yoluyla

Edinilen Tasinir islemleri Bagisa Iliskin Yazi veya Fatura 3 Is Giint

1.Devir Yazist

2.Taginir Islem Fisi 7 Is Giinti

9 Devir Alinan Tagmirlarin Giris Islemleri

Kullanim Suretiyle Tasimr Cikist Islemleri | Taginir Istek Belgesi 5 Is Giinii




